POSTUP PRI FINANCNIM VYPORADANI DOTACE
Ukony, které je nutno provést:

- Vsechny originaly dokladd, vztahujici se k dané dotaci, tj. faktury, paragony, smlouvy,
dohody, PPD, VPD apod., oznacit , Financovdno z rozpo¢tu SMO” + pfipsat evidencni Cislo
smlouvy + vySe ¢astky, ktera byla z dotace pouZita — neoznacovat na zadni strané!

Takto oznaéené originaly dokladu ofotit a fotokopie predlozit k vyuétovani.

- Je nutné dohlédnout, aby zejména paragony byly Citelné a Uplné (véetné razitka prodejce a
data prodeje) a aby bylo z paragon( ziejmé, jaké zboZi bylo zakoupeno.

Vsechny predkladané doklady (mimo paragon(i apod.) musi byt vystaveny na pfijemce
dotace, jehoZ nazev je uveden v zahlavi smlouvy.

Je nutno doloZit vypInénou tabulku ,FINANCNi VYPORADANI“, kterou je mozno stdhnout
v programu Excel na webovych strankach (www.ostrava.cz).

Dale je nutno doloZit:

- Fotokopie dokladd, tj. faktury, paragony, dodaci listy, objednavky apod.;

- Kfotokopiim faktur doloZit fotokopie vypisG z aétl, kdy byla dand faktura uhrazena;
v pfipadé, Ze se jednalo o Uhradu faktury v hotovosti, pak doloZit fotokopii vydajového
pokladniho dokladu;

- Kfotokopiim paragon(l nutno dolozit fotokopie vydajovych pokladnich dokladd;

- Vypis z Ucetni evidence

K vyuctovani mezd je nutno navic dale dolozit:

- Fotokopii pracovni smlouvy, dohody o provedeni prace, pracovni ¢innosti, pfipadné mzdovy
vymér, pokud neni mzda sjedndna ve smlouvé;

- Vykaz odpracovanych hodin = evidence dochazky o vykdzanych odpracovanych hodinach;

- Fotokopii vyplatniho listku za pfislusné obdobi;

- Doklady o zaplaceni zdkonnych odvodu (v pfipadé hromadného zaplaceni zakonnych odvod
za vice osob, Cestné prohlaseni, Ze v celkové ¢astce je zahrnut odvod za Vami vyuctovanou
osobou a v jaké vysi);

- Doklad o vyplaceni mezd pracovnikiim na tGcéet nebo hotové (fotokopie vypisu bézného Uctu,
vydajového pokladniho dokladu);

- Vypis z Ucetniho deniku — zauc¢tovani mzdovych nakladl s analytickym rozlisenim.

Vsechny doloZené ucetni doklady se mohou vztahovat pouze k vymezenému ucelu pouziti dotace tak,
jak je uvedeno ve smlouvé.

Dale je nutno dodrzet termin finan¢niho vyporadani dotace dle smlouvy. Je nutné dolozit pisemné
zhodnoceni (zavérecna zprava) celé akce nebo projektu véetné popisu zplsobu, jakym bylo
prezentovano statutarni mésto Ostrava, s jehoz financni podporou byl projekt realizovan.


http://www.ostrava.cz/

